附件2  
天津职业大学社会培训办学申请书

申请书内容基本框架（供参考）

天津职业大学×××培训项目申请书
1、 社会培训名称、类型、形式(脱产，半脱产，业余)
2、 培训的目的、培训对象、招生规模
3、 起止时间、上课地点、学员食宿安排情况
4、 培训班的教学内容、教学计划、教材(培训资料)及师资情况
5、 各项收费标准及成本预算












- 9 - 

附件3    　
天津职业大学对外合同立项申请表
申报单位：                      
	合同名称                
	

	合同类型
	□物资设备采购             □图书采购       □校企合作           
□合作办学                 □科研           □其他

	资金来源
	
	预算额
	

	立项申请理由及项目情况简述：



                                          



申报单位负责人签字： 
年  月  日

	校长意见：






校长签字：
年  月  日

	校长授权：


兹授权                          为合同签署的代理人。



校长签字：
年  月  日


使用说明：
1.立项申请时，必须附合同草案；
2.合同审核时，必须将此表原件报送审核部门。
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附件4      天津职业大学对外合同审批表
	合同名称
	

	合同类型
	□物资设备采购             □图书采购         □校企合作           
□合作办学                 □科研             □其他

	报审资料
	□立项申请表               □对方单位资质证照复印件

	申报单位
负责人签字
	年    月    日

	主管部门意见
	

年    月    日

	审计部门意见
	年    月    日

	法律顾问意见
	年    月    日

	分管校领导意见
	

                         
年    月    日

	校长意见
	


年    月    日



 “立项申请表”和“对方单位资质证照复印件”为必须报审的资料；
1. 无审核意见时，请在意见栏内填写“无”的字样；
2. 各部门均审核通过的合同方可加盖学校印章；
3. 合同当事人各方签署完毕的合同正式文本，报办公室存档，报审计处备案；
4. 在履行合同过程中，发现确需变更或解除的，也应履行上述程序。
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附件5   天津职业大学社会培训收费标准备案表
培训单位：（盖章）                                
	培训班名称
	
	培训项目负责人
	 

	培训地点
	
	联系人
	 

	培训时间
	
	联系电话
	 

	培训人数
	
	培训类型
	

	培训内容
	
	培训对象
	 

	
	
	培训课时
	 

	培训收费标准
	

	培训成本测算
（元/人天）
	场地费和讲课费
	

	
	资料费、交通费和其他费用
	

	
	住宿费
	

	
	伙食费
	

	
	管理费
	

	
	合计
	 

	培训项目费用总计（元）
	

	承办培训
部门意见
	
经办人：                             负责人：

（培训承办部门盖章）
年   月   日

	业务主管
部门意见
	                   

审核人：                             负责人：

（业务主管部门盖章）
年    月   日

	学校财务
部门意见
	 
审核人：                            负责人：
 
（财务部门盖章）
年   月   日 

	备 注
	 


说明：1、本表一式三份，一份继续教育中心留存，一份财务部门存留，一份培训单位留存
2、须附培训教学计划、教材资料目录等。
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附件6   天津职业大学社会培训收费入账申请表
	项目名称
	

	执行起止时间
	

	资金来源
	

	培训金额
	

	培训类型
与分成比例
	□学校统一安排的院、系、部培训（20%学校，80%院系部）
□院系自办培训                （税后全部，100%院系部）
按天津职业大学《校园经济管理办法》执行

	培训费
收费明细
		培训收费标准
（元/人）
	讲课费
	资料费
	交通费和其他费用
	住宿费
	伙食费
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	培训人数（人）
	培训收费单价（元/人）

	
	
	

	培训总费用（元）
	




	承办部门
	经办人：                         负责人签字：          
年    月    日

	主管部门意见
	

审核人：                         负责人签字：
         
年    月    日

	财务处意见
	审核人：                         负责人签字：
       
年    月    日


培训单位：（盖章）
注：填此表前，必须完成该培训项目完整的培训计划和培训协议（委托合作类），并提交主管部门备案，包括培训项目申请说明、培训大纲、培训课表、师资状况、培训教材等。
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